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Состав исходной информации
для системы менеджмента окружающей среды
1. Сведения о производстве:
- организационная структура, включающая основные и вспомогательные производственные подразделения, инженерные и административные службы с указанием связей между ними;
-  численность персонала, работающего в организации;
-  сменность работ на основном производстве (количество рабочих смен);
-  перечень обособленных структурных подразделений и объектов выполнения работ, оказания услуг с указанием их места расположения;
- схема размещения (выкопировка из генплана) объектов (структурных подразделений) на территории;
-  перечень видов выполняемых работ, по которым заключаются договоры-подряды (строительные, монтажные, ремонтные, наладочные и др.);
- перечень разрешений, лицензий на соответствующие виды деятельности.
2. Сведения о СУОС:
-  административно-функциональная схема СУОС;
-  организационная структура службы охраны окружающей среды, численность службы охраны окружающей среды;
-  численность работающих и перечень подразделений, на которые распространяется СУОС;
-  документы СУОС: реестр значимых аспектов в области окружающей среды,
-  программа управления (менеджмента) окружающей среды, стандарты организации по СУОС, отчёт по анализу со стороны руководства.
3. Перечни технологических процессов и технологических операций, оказывающих вредное воздействие на окружающую среду.
4. Техническую и эксплуатационную документацию на объекты, обеспечивающие охрану окружающей среды:
- перечень инструкций (по обращению с опасными веществами, по эксплуатации вентиляционных систем, систем водоснабжения и водоотведения и др.);
- инструкция по производственному экологическому контролю;
- инструкция по обращению с отходами производства;
- инструкция по эксплуатации, обслуживанию и ремонту очистных сооружений сточных вод;
- паспорта;
- инструкция по эксплуатации, обслуживанию и ремонту газоочистных установок;
- паспорта очистных сооружений сточных вод;
- экологический паспорт промышленного предприятия;
- рабочий дневник учета объектов растительного мира;
- паспорта на водозаборные сооружения и установленное оборудование;
- проектная документация на очистные сооружения и системы оборотного водоснабжения;
- индивидуальные технологические нормативы водопотребления и водоотведения и др.;
5. Данные о подрядных работах и подрядчиках, в том числе процедуры оценки их деятельности.
6. Информацию об эффективном функционировании СУОС за прошедший календарный год:
- данные о претензиях, жалобах заинтересованных сторон по вопросам охраны окружающей среды;
- данные об авариях и инцидентах, оказывающих вредное воздействие на окружающую среду;
- данные по формам государственной статистической отчетности в области охраны окружающей среды.

