
Приемщик заказов 5 разряда 

(отдел организации метрологического обслуживания средств измерений) 

Требования:  

• общее среднее, среднее специальное, профессионально-техническое 

или высшее техническое образование; 

• уверенный пользователь ПК и оргтехники, Знание MS Office 

• требуемый опыт работы: не требуется; 

• полная занятость, полный день 

Обязанности:  

• осуществление работы по эффективному процессу приемки, выдачи, 

• хранения средств измерений (также через Internet АС «Электронная 

заявка»); 

• приемка от заказчиков заказов на услуги: определять в соответствии с 

установленными правилами приема заказа признаки характеризующие 

изделие (наименование, комплектность, маркировка, и др.), контроль за 

правильностью оформления заявки; 

• осуществление внешнего осмотра на предмет целостности корпуса, 

наличие (целостность, состояние) пломб на приборах коммерческого 

учета; 

• консультация заказчиков; 

• выдача средств измерений заказчику с соответствующим 

оформлением; 

• контроль наличия оплаты за выполнение услуги. 

•  распределение и направление заказов, получение выполненных 

заказов; 

• регистрация заказчиков; 

• работа связана с подъемом и перемещением крупногабаритных 

приборов 

Условия:  

•  пятидневная рабочая неделя; 

•  полный социальный пакет. 

Личные качества 

• внимательность,  

• ответственность, 

• грамотная речь,  

• умение работать в команде,  

• стрессоустойчивость;  



 

Контактная информация 

 

Отдел кадровой и правовой работы 

+375 (17) 353-52-96 

bordilovskaia@belgim.by 

Трахимович Сергей Михайлович 

+375 (29) 7775531 

trahimovich@belgim.by 

 

Заработная плата: от 1274,84 до 2167,23 белорусских рублей.  

Рассмотрение кандидатур производится на конкурсной основе на основании 

резюме, направленного на эл.почту info@belgim.by 

Вакансия размещена на портале государственной службы занятости 

Республики Беларусь 

https://gsz.gov.by/registration/employer/vacancy/1344770/detail-public/ 
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